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Bilag 8: Borgeroversigt

1. Indledning

Retningslinjerne er udarbejdet for at sikre borgere og personalets retssikkerhed,

herunder at undga tvivl om, hvorvidt gkonomiske midler anvendes til borgeren selv.

Retningslinjerne er geeldende for ledere, medarbejdere og administrativt personale pa
alle tilbud for voksne handicappede og psykisk syge hgrende under Varde Kommune,
Social & Handicap. Det vil sige tilbud efter servicelovens § 107, § 108, § 85 samt
botilbud oprettet efter almenboliglovens § 105.

De autoriserede blanketter, der ligger som bilag til disse retningslinjer, skal anvendes.
Spergsmal til retningslinjerne rettes til naermeste administrative medarbejder.
Socialchefen er ansvarlig for, at omradelederne er gjort bekendt med retningslinjerne.

Omradelederne er ansvarlige for, at afdelingsledere og medarbejdere er bekendt med
retningslinjerne og at disse efterleves. De regnskabsansvarlige kvitterer skriftligt for, at

de er gjort bekendt med retningslinjerne i henhold til bilag 7.

Retningslinjerne er obligatoriske. I de tilfaelde hvor tilbuddet supplerer med egne

retningslinjer, skal disse godkendes af Direktionen.

Socialstyrelsens anbefaling pa betaling, administration og opbevaring mv. af midler for
personer med nedsat fysisk eller psykisk funktionsevne (udgivet 2013) fglges ikke i
enkelte tilfaelde, da det ikke findes foreneligt med driften, da fa borgere tilkendes en

gkonomisk veerge.




2. Administration af borgerregnskaber

For alle borgere under servicelovens § 85, § 107 og § 108 samt almenboliglovens § 105

SKAL der udarbejdes en administrationsaftale i henhold til de nedenfor anfgrte regler.

Malet er:

e At personalet har sa lidt omgang med borgerens penge som overhovedet
muligt. Det betyder, at man skal overlade s& meget som muligt til borgeren
selv evt. i samarbejde med pargrende/veerge.

o At faste betalinger sa vidt muligt skal betales via bankens betalingsservice.

e At enhver aftale vedr. administration af gkonomiske midler skal fremga af
administrationsaftalen.

e At der Igbende skal tages stilling til, i hvilket omfang der er grundlag for at
treeffe aftaler/beslutninger om at pargrende, kommunen eller tilbuddet skal
varetage borgerens gkonomiske interesser. Der skal herudover i nogle tilfeelde
tages stilling til, om der er grundlag for at borgeren far beskikket en vaerge.

For uddybelse af vaergemal, se under afsnit 2.2.

2.1 Administrationsaftale
For alle borgere skal der udarbejdes og underskrives en administrationsaftale bilag 1.

Hvis der er tale om en borger, som selv administrerer sin gkonomi, ejendele mv. skal
dette fremga af administrationsaftalen. Administrationsaftalen vil saledes kun besta af

en underskrevet erklaering om, at borgeren selv administrerer sin gkonomi.

Aftalen skal som minimum underskrives af borgeren og lederen samt kontaktperson fra
tilbuddet. Der skal tages hensyn til de tilfaelde, hvor de pargrende gnsker at veere
medinddraget i udarbejdelsen af administrationsaftalen. Hvis borgeren har vaerge, skal

denne underskrive administrationsaftalen.

Hvis borgeren ikke kan eller ikke gnsker at underskrive aftalen, skal det noteres i

aftalen.




Hvis administrationen alene varetages af en eller flere pargrende, skal det fremga af
administrationsaftalen. Der vil i disse tilfaelde ikke veaere grundlag for at udarbejde
oversigter over konti, budget mv. Eventuelle bemaerkninger vedrgrende pargrendes

administration skal anfgres i aftalen.

I de tilfaelde hvor administrationen varetages af andre end pargrende eller i samarbejde
med pargrende skal dette fremga af administrationsaftalen. Aftalen skal bl.a. omfatte
en oversigt over bankkonti med notat om, hvilke personer der er haeveberettiget pa

kontiene, samt hvorledes eventuelle kreditkort, haavekort m.v. opbevares.

Safremt der er beskikket en vaerge, er det vigtigt, at opgavefordelingen mellem

tilbuddet og vaergen er beskrevet i administrationsaftalen.

Administrationsaftalen skal opbevares forsvarligt. For borgeren skal den opbevares i
deres gkonomimappe. Administrationsaftalen skal desuden ogsd indscannes og

arkiveres i Nexus.

Der skal minimum en gang arligt revideres (eksisterende) eller udarbejdes en ny
administrationsaftale for borgeren. Hvis der er vaesentlige zendringer, skal der
udarbejdes en ny administrationsaftale.

Nar administrationsaftalen revideres, skal saldi pa bankkonti opdateres og aftalen skal
dateres og underskrives, som minimum af leder og kontaktperson.

Der skal minimum hvert 3. 8r udarbejdes en ny administrationsaftale ogsa selv om der

ikke er vaesentlige aendringer.

2.1.1 Veerdigenstande

Hvis borgeren har saerligt veerdifulde genstande, eks. smykker, kan borgeren henvises

til at opbevare genstandene i egen veerdiboks.

2.1.2 Effekter

Der skal oprettes en effektliste bilag 4 for alle genstande med en veerdi over 10.000

kr., denne skal der henvises til i administrationsaftalen. Effektlisten skal ligge i Nexus.




2.2 Administration af midler

Hvis en borger selv administrerer sin gkonomi, har tilbuddet intet ansvar for opbevaring

af midler, og personalet ma ikke haeve eller i gvrigt have adgang til borgerens
bankkonti.

Nar borgeren ikke selv kan administrere sin gkonomi, har tilbuddet nedenstaende 5

valgmuligheder.

Hvis borgeren har pargrende, der kan varetage borgerens gkonomi, kan de
pargrende selvsteendigt varetage borgerens gkonomiske interesser. Tilbuddet
har i sa fald intet ansvar for opbevaring og anvendelse af midler, og personalet

ma ikke have adgang til borgerens konti.

Hvis borgeren har pdrgrende, der kan/vil varetage dele af borgernes gkonomi,
er dette muligt. Det skal fremga tydeligt af administrationsaftalen, hvilke dele
af gkonomien pargrende varetager.

Tilbuddet har i sa fald intet ansvar for denne del af gkonomien. Personalet ma
ikke have adgang til konti, som pargrende selv varetager, ligesom pargrende

ikke ma have adgang til de konti tilbuddet varetager.

Hvis der ikke er pargrende, som kan varetage borgerens gkonomi, eller
borgeren ikke gnsker, at de pargrende varetager opgaven, kan
tilbuddet/kommunen administrere borgerens gkonomi ved at indga en

administrationsaftale med borgeren.

Hvis borgeren ikke gnsker eller ikke er i stand til at indgd en
administrationsaftale med tilbuddet, kan sagsbehandleren i Borgerservice
traeeffe beslutning om administration af pensionen efter pensionslovens § 36.
En § 36-beslutning giver mulighed for, at kommunen kan administrere
borgerens pension, saledes at ngdvendige faste udgifter betales (eksempelvis

husleje, el og varme).




e Hvis borgeren gnsker det, eller det vurderes, at borgeren ikke kan varetage
egne interesser, kan det drgftes med Myndighed, om der skal rejses sag om

vaergemal.

2.3 Vaergemal

Nar en borger har en opsparing over 75.000 kr., skal tilbuddet tage stilling til sag om
veergemal. Tilbuddet skal i samarbejde med Myndighed vurdere, om der skal rejses sag
om vaergemé’ll. Det forudsaettes, at tilbuddet helt eller delvist administrerer borgerens
gkonomi pa det tidspunkt, hvor spgrgsmal om vaergemal opstar. Der henvises til

vaergemalsloven §16.

Det bemaerkes, at Familieretshuset ikke ngdvendigvis vil finde grundlag for at udpege
en vaerge i de tilfaelde, hvor formuen er over 75.000 kr., og hvor der er pargrende, som

kan varetage borgerens anliggender pa betryggende vis.

Hvis det herefter vurderes, at der ikke kan/skal rejses sag om vaergemadl, skal det
noteres i administrationsaftalen med henvisning til dokumentation i Nexus.
Dokumentation for at der har vaeret rejst spgrgsmal om vaergemal skal vaere arkiveret

i Nexus. Der skal redeggres for de overvejelser, der ligger til grund for beslutningen.

2.4 Administration

Safremt tilbuddet, i henhold til administrationsaftalen, hjselper en borger med at
administrere gkonomien, er det afdelingslederens ansvar, at der foreligger tilstraekkelig

dokumentation for aftaler og handlinger.

P& borgerens NemKonto ma der maksimalt sta 20.000 kr., ndr manedens betalinger er
foretaget. Belgb herudover skal overfgres til anden konto, ca. den 10. hver maned til

f.eks. opsparingskontoen, dette skal registreres i administrationsaftalen.

Budgetkonto skal fglge &rlige posteringer (budgetskema) samt et belgb til uforudsete

udgifter. Der ma maksimalt veere et overskud pa 5.000. kr. pa arsbasis.




Med mindre anden form for budgetskema anvendes, skal bilag 3 anvendes i forbindelse

med udarbejdelse af budget.

I helt sarlige tilfelde kan det vaere hensigtsmeaessigt, at en borger kun har en
bankkonto. Det kan f.eks. vaere hvis borgeren ikke har anden indtsegt end pensionen,

og det er personalet der ordner alt vedr. gkonomien.

2.4.1 Haevekort

Ved kgb og haevninger op til 10.000 kr. skal dette godkendes af afdelingslederen eller
en veerge. Godkendelse sker ved lederens eller veergens underskrift og dato pa
kvitteringen. Ved kgb og haevninger over 10.000 kr. skal dette godkendes af

o
omradelederen eller vaergen.

Nar en borger har eget haevekort (VISA/ Dankort/ MasterCard) til en lommepengekonto,
skal det noteres i administrationsaftalen. Af administrationsaftalen skal fremga de faste
overfgrsler fra NemKonto til Lommepengekonto. Tilbuddet har ikke ansvaret for
borgerens forbrug p& Lommepengekontoen. Borgerens transaktioner skal derfor ikke
bogfgres af tilbuddet. Hvis medarbejdere handler for borgere med kgbekort, skal der to

underskrifter pd bonnen.

2.4.2 Kgbekort og braendstofskort

Nar en borger har eget kgbekort og eller braendstofskort skal det noteres i
administrationsaftalen. Tilbuddet har ikke ansvar for borgerens forbrug pa kgbekort og
eller braendstofskort. Borgerens transaktioner skal derfor ikke bogfgres af tilbuddet.
Som udgangspunkt skal kgb foretages sammen med borgeren, hvis det ikke er muligt
og medarbejdere handler for borgere med kgbekort, skal der to underskrifter pa

bonnen.

2.4.3 Kontanthavninger

Nar det vurderes hensigtsmaessigt, kan en borger have en kontantbeholdning.
Kontantbeholdningen ma ikke overstige 3.000 kr. Dog kan der i seerlige tilfselde, fx ved
stgrre indkgb til nyt tgj, ferie og lignende, foreligge starre belgb i en kortere periode.

Dette skal beskrives i administrationsaftalen, hvis det er kontinuerligt.




Kontanthaevninger skal foretages som udgangspunkt sammen med borgeren. Hvis det
ikke er muligt at foretage kontanthaevninger sammen med borgeren, anbefales det;
- at to medarbejdere haver til én borger ad gangen, med underskrift pa
bankkvitteringen
- at én medarbejder haever til én borger ad gangen med godkendelse af

afdelingslederen/ en kollega og med underskrift pd bankkvittering

Safremt der udleveres kontanter til 3. person, for eksempel ledsager eller familie, skal

3. personen underskrive for modtagelse af belgbet.

Personalet m& aldrig have adgang til borgermidler udenfor arbejdstiden.

2.4.4 E-handel

Ved e-handel skal borgeren have en telefon der leverer op til kravene for godkendelse

af kgb ved hjaelp af en engangskode, MitID og eller mobilepay.

2.5 Fuldmagter

I tilfaelde hvor tilbuddet varetager borgerens gkonomi eller en del heraf, skal der
udarbejdes en fuldmagt til den/de kontaktpersoner der skal have adgang til borgerens
konti. I de tilfeelde hvor borgeren ALTID er med i banken og ndr der haeves i
haeveautomater, er der ikke krav om fuldmagter. Dette er geeldende i de tilfaelde hvor

borgeren selv er i stand til at forsta handlingen.
Administreres kun kontantkasse skal der ikke indhentes fuldmagter.

I forbindelse med oprettelse af fuldmagt er det vigtigt, at personalet ikke far adgang til
borgerens konti via Netbank. Det er vigtigt at naevne for banken, at der ikke skal
oprettes Netbank, da der er risiko for at disse konti fremgar pa egen netbank (her er
der tale om Netbank og ikke kontokik).

Nar medarbejdere stopper i deres ansaettelsesforhold, er det vigtigt at fa annulleret alle
fuldmagter. Det er afdelingslederens ansvar at have en oversigt over medarbejdere

med fuldmagter og lgbende revidere oversigten.




2.6 Regnskabsfgring

Alle bevaegelser i kontantkassen skal registreres i Nexus. Registreringen skal foretages

lgbende, s& kassebeholdningen stemmer til det registrerede i Nexus.

Der skal veere dokumentation for alle transaktioner. Dokumentationen skal veere
originale kvitteringer, boner, billetter, m.v. Alle bilag skal have 2 underskrifter (2
medarbejdere eller 1 medarbejder og borger).

Safremt originalbilag undtagelsesvis mangler, udarbejdes et bilag, der angiver udgiften

eller indtaegten. Bilaget skal underskrives af afdelingslederen og en medarbejder.

Alle bevaegelser pd kontoudtog og PBS-oversigter afstemmes med underliggende bilag
hver maned bilag 5. Det skal ved dato og underskrift dokumenteres, at afstemningen
er foretaget, og hvorvidt afstemningen har givet anledning til bemaerkninger. Safremt
afstemningen giver anledning til bemaerkninger, skal afdelingslederen informeres

herom straks. Kontrollen skal vaere foretaget inden udgangen af efterfglgende maned.

Alle kontanthaevninger i banken, skal registreres som indtaegter i kassebeholdningen i
Nexus. Hver maned skal det kontrolleres, at kontante haevninger i banken er registreret

i Nexus.

Eventuelle differencer registreres straks i de enkelte regnskaber, og differencebilaget

attesteres som ved manglende bilag.

Hvis en borger far udbetalt belgb til sig selv, skal borgeren og en medarbejder eller 2

medarbejdere i forening kvittere for udbetalingen.

2.6.1 MitID (NemID)

MitID er strengt fortroligt og ma ikke oprettes eller benyttes af andre end den, som
MitID’et er udstedt til. Det betyder, at kan borgeren ikke selv huske cpr.nr., tast- selv-
kode og indtaste det, samt bruge nggleviseren, ma MitID jkke oprettes til borgeren.
Tilbuddet kan opbevare ngglevisere for borgeren, hvis det vurderes ngdvendigt.

Nggleviseren skal opbevares forsvarligt i aflast skab.
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2.6.2 Arkivering

Al dokumentation, sa som bilag, bankudtog, PBS-udskrifter m.v., skal opbevares pa
tilbuddet i 5 ar.

OBS: for personer, der er fgdt den 1. i en maned, skal al dokumentation gemmes for
altid. Tilbuddet opbevarer bilagene i 5 &r, hvorefter tilbuddet kan sende
dokumentationen til arkivet ved Varde Kommune, som sgrger for den videre

foranstaltning.

2.7 Opbevaring af kort og kontanter

Haevekort og kontanter opbevares i et pengeskab/-boks tilhgrende borgeren, §107 og
§108 stiller tilbuddet pengeskab/-boks til radighed. Tilbuddene §105/ 85 heefter
borgerne selv for et pengeskab/- boks. Ngglerne/ kode til pengeskabet/-boksen
opbevares af tilbuddet pd betryggende vis. Nar det alene er tilbuddet, som opbevarer
nggler, vil tilbuddet vaere ansvarlige for indholdet i pengeskabet/-boksen og registrering
af transaktioner. Nggleviseren/ koden til et haevekort, kgbekort mv. skal ikke opbevares

sammen med kortet.

Det skal af administrationsaftalen fremga, hvem der har adgang til ngglen for den

enkelte borger. For eksempel kontaktperson eller alt fast personale.

De borgere, som selv administrerer deres gkonomi, kan fa tilbuddet til at opbevare
kontantkasse. Hvis der opbevares kontanter for en borger, skal dette registres i Nexus

samt i administrationsaftalen.

2.7.1 Borgere i aflastning - § 84
Nar et tilbud har borgere i aflastning efter § 84, skal der ikke udarbejdes en
administrationsaftale.

Medbringer borgeren veerdier (kontanter), bgr de sd vidt muligt opbevares i afldst skab

pa borgerens vaerelse. Personalet kan udelukkende yde stgtte ved at hjselpe med at
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|&se midlerne inde, |13se dem ud igen og hjeelpe borgeren med at handle ind. Hvis der

handles for borgerens midler, skal borgeren altid veere til stede.

2.7.2 Borgere i beskaeftigelses-/aktivitetstilbud - § 103 og § 104

I de tilfelde hvor borgere medbringer lommepenge til aktiviteter, og tilbuddet

lejlighedsvis opbevarer midler for borgere, skal det ske pa forsvarlig vis.

Lommepengene kan opbevares aflast, og det kan tilretteleegges, at der er 2

medarbejdere i forening, som star for indsamling og udlevering af disse.

Eventuelt kan aktivitetstilbuddet udarbejde en kort beskrivelse af, hvordan handtering

af lommepengene foregar.

2.8 Okonomimappe og stammappe

Der skal for alle borgere oprettes en gkonomimappe og en stammappe enten fysisk
eller i Nexus, hvori alle borgerens personlige papirer og kvitteringer skal opbevares. I
tilfaelde hvor dokumenterne ikke opbevares i mappen, skal der under den relevante
fane ligge et notat med, hvor dokumentet opbevares. Eksempelvis hvis borgeren selv

opbevarer sit pas, skal dette noteres.

@konomimappen skal hvert &r temmes for bilag og kontoudtog fra foregaende ar, sd
der kun sidder materiale for indevaerende ar. I stammappen opbevares flerarige
dokumenter som huslejekontrakt, geeldende forsikringspolicer, garantibeviser,

vaergemal o.l. alt andet arkiveres og gemmes i 5 ar.

Den fysiske gkonomimappe for indevaerende ar opbevares hos borgeren, mens

arkiveret fysiske gkonomimapper opbevares forsvarligt af afdelingen.

Mapperne skal oprettes med faneblade i henhold til bilag 2. Der kan ikke afviges fra

denne mappestruktur.

Der kan oprettes en seaerskilt mappe til kontantbilag, disse har dog ikke faneblade.
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2.9 Mdnedlig afstemning

Afdelingslederen har ansvaret for, at der foretages en manedlig afstemning.
Afstemningen skal vaere foretaget senest ved udgangen af efterfglgende maned.
Afstemningen skal foretages af en medarbejder, som ikke har adgang til borgerens
gkonomi (som ikke har fuldmagt til at haeve i banken).

Afstemningen skal blandt andet omfatte:

e Pase at der ligger dokumentation for alle bevaegelser pa bankkonti.

e Alle kontanthaevninger i banken pases som indtaegt indskrevet i Nexus.

e Opteel kontantbeholdningen og afstem til manedlig udskrift fra Nexus.

« Afstemning af bevaegelser i kontantbeholdningen. P3se at alle bilag forefindes,

og at der er 2 underskrifter.

Ved afstemning skal tjekliste bilag 5 anvendes og udfyldes. Afstemningen
dokumenteres ved underskrift pa bilag 5. Hvis man i forbindelse med afstemningen

konstaterer veesentlige forhold, skal disse drgftes med afdelingslederen.

2.10 Halvarligt kontrol

Afdelingslederen har ansvar for, at de gaeldende retningslinjer overholdes. Den
halvarlige kontrol skal godkendes af afdelingslederen. Afdelingslederne kan vaelge at
kontrollen udfgres af en uvildig person, men afdelingslederen skal stadig skrive under

for den udfgrte kontrol.

Kontrollen skal foretages mindst én gang halvarligt og skal omfatte kontrol af:

e At der foreligger en ajourfgrt administrationsaftale

e At administrationsaftalen er underskrevet

e At der er foretaget manedlig afstemning pa alle borgere, senest med
udgangen af efterfglgende maned. (Det skal kontrolleres, at der er foretaget
3 gange manedlige afstemninger). — Pase at bilag 5 er udfyldt, underskrevet

og dateret.
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e Gennemgang af kontoudtog for alle bankkonti. Pase vaesentlige eller
usaedvanlige bilag.

e Gennemgang af bevaegelser i kontantbeholdning. P3se alle bilag som er
usaedvanlige, eller som i gvrigt er udover det normale.

o Stikprgvevis kontrol af at alle bilag er til stede. (Udvaelg evt. 1 maned hvor
alle bilag kontrolleres til kontantbeholdningen i Nexus, udtog fra banken o.l.)

e Kontrollere at saldo pa NemKonto maximalt er 20.000 kr.

e Kontrollere at saldo i kontantkassen maximalt er 3.000 kr.

Den halvarlige kontrol omfatter alle borgerregnskaber og dokumenteres i et notat ved
dato og underskrift pd bilag 5.

2.11 Intern revision

Dette punkt frafalder, hvis kontrollen jf. punkt 2.10 udfgres af en person udenfor
tilbuddet.

En effektiv intern kontrol kraever, at der er funktionsadskillelse mellem de personer, der

administrerer borgerens gkonomi og kontrolfunktionen.

Chefgruppen for det enkelte omrade har ansvaret for, at der foretages intern revision.
Den interne revision skal foretages af en administrativ medarbejder udenfor tilbuddet

som udpeges af chefgruppen.

Kontrollen skal ske i henhold til bilag 6 og foretages som minimum én gang arligt.

Kontrollen foretages ved stikprgver.

Kontrollen skal dokumenteres med dato og navn. Hvis kontrollen giver anledning til

spgrgsmal, skal dette forelaegges for afdelingsleder og de relevante ledere.

3. § 85 Padagogisk stotte

I forhold til § 85 er det vigtigt at tage stilling til, hvorvidt tilbuddet er inde over

borgerens gkonomiske forhold, dette skal foregd som minimum ved indskrivning og den

14



arlige opfglgning. Der skal foreligge et notat i Nexus, som dokumentation for
gennemgang.

Alle § 85’ere der er tilknyttet et botilbud skal have udarbejdet en administrationsaftale.
Hvis borgeren selv varetager alt gkonomi, skal administrationsaftalens side 1 og 2 kun

udfyldes og aftalen underskrives.

Hvis der ydes stgtte til gkonomiske forhold, skal hele administrationsaftalen udfyldes

og alle retningslinjer under punkt 2 skal fglges.

Alle administrationsaftaler skal opbevares i Nexus og der skal ligge en kopi i en mappe
pd Botilbuddet. Der ma gerne opbevares administrationsaftaler for flere borgere i en
samlet mappe, men personalet skal vaere opmaerksom pa at i henhold til GDPR ikke ma
udleveres materiale vedrgrende flere borgere samlet. Derfor skal den enkelte aftale ud

af mappen inden den udleveres.

I de tilfaelde hvor Botilbuddet i stgrre eller mindre omfang er inde over borgerens
gkonomi, skal det vurderes, hvorvidt det er ngdvendigt og muligt, at opbevare
kvitteringer for kgb i mappe pa botilbud og foretage afstemninger efter samme
procedurer som borgere der bor pa botilbud. Det er mere komplekst i forhold til §85-
borgere, og derfor er man ngdt til at vurdere de enkelte sager individuelt mhp., hvordan
borgeren kan hjzelpes og samtidig efterleve naerveerende retningslinjer. Det vil altid
veere hensigtsmaessigt at beskrive i administrationsaftalen, hvor meget hjselp borgeren
modtager i forhold til gkonomien samt at beskrive hvordan bilag opbevares og hvordan
der fgres kontrol/tilsyn.

I forhold til §85-borgere sa anbefales det sa vidt muligt at undga at personale har

adgang til borgerens konti og PIN-koder. Der bgr sd vidt muligt teenkes i andre

lgsninger, sa udfordringer omkring afstemning og kontrol ikke bliver for omfattende.

4. Ekstern kontrol

Kommunens eksterne og interne revision har adgang til at foretage uanmeldt eftersyn

p& kommunens botilbud.
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5. Dgdsfald

Boligen aflases umiddelbart efter dgdsfaldet, og tilbuddet/nsermeste pargrende

anmelder dgdsfaldet til skifteretten.

Skifteloven regulerer udtgmmende forhold omkring den retlige behandling af dgdsboer,
og ved dgdsfaldets indtreeden er dgdsboeffekterne at betragte som “"tilhgrende”

skifteretten, indtil skifteretten har afsluttet bo behandlingen.

Det indebaerer, at tilbuddet er forpligtet til at opbevare boets aktiver, indtil boet er
skiftet, jf. dadsboskiftelovens § 8.

Det betyder ogs3, at alle skriftlige fuldmagter, som afdgde matte have givet, bortfalder
ved dgdsfaldet. Tilsvarende geelder evt. “stillingsfuldmagter” (advokatfuldmagter) som
neere pargrende kan siges at have haft til at disponere for afdgde, da pageeldende var i

live.

De beskrevne retningslinjer vedrgrer alene de tilfeelde, hvor afdgde boede alene. Hvis
afdgde var samlevende pd@ tidspunktet for dgdens indtreeden, Vil
samleveren/zegtefaellen have ret til at opholde sig i boligen, indtil skifteretten har
feerdigbehandlet sagen, og der evt. findes en ny bolig til pagaeldende. I disse tilfaelde
skal der sdledes ikke foretages en registrering af indbo m.v.

Hvis tilbuddet er ansvarligt for gkonomi, skal de vaere opmaerksomme pa at afmelde

tjenester som f.eks. tv-pakke, internet eller andet.

5.1 Dgdsfald almennyttige lejemal - § 105

Reglerne under punkt 5 er ogs8 gaeldende for § 85 samt § 105, herudover er nedenstdende
gaeldende.

Borgere som bor i en almennyttig bolig, er omfattet af almenboligloven. Borgeren har
indgdet en selvstaendig lejekontrakt med boligselskabet. Boligen betragtes herefter som

borgeres egen private bolig.
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Afdelingslederen er ansvarlig for at boligselskabet bliver orienteret om dgdsfaldet.
Boliger omfattet af almenboligloven kan fgrst ryddes, nar der er udstedt skifteretsattest.

Skifteretsattesten indeholder oplysning om, hvem der har raderetten over borgerens
aktiver, herunder indbo. Hvis der ikke er arvinger, vil skifteretten oplyse tilbuddets leder

om, at boligen kan ryddes.
Det kan vare 1-2 maneder for boet kan ryddes, og en ny lejer kan flytte ind.

For at fremme skifterettens sagsbehandling, sdledes at boligen snarest mulig kan
udlejes til en ny borger, kan afdelingslederen indgive en begrundet anmodning til
skifteretten om en hurtig sagsbehandling. Tilbuddet kan alternativt anmode om, at der
dispenseres fra ovennazevnte, hvorefter boet ikke kan ryddes fgr, der er udstedt

skifteretsattest.

Hvis tilbuddet har kendskab til, at der er evt. pargrende, bgr tilbuddet aftale med de
pargrende, at boligen ryddes senest 14 dage efter, at skifteretten har afsluttet boet.

Dette er ogs8 gaeldende for § 85 borgere, hvor en medarbejder er inde over skonomien.

5.2 Dggntilbud efter servicelovens §§ 107 og 108

Reglerne under punkt 5 er ogs8 geeldende for §§ 107 og 108, herudover er nedenstdende
geeldende.

Hvis der er tale om et dggntilbud, som ikke er omfattet af almenboligloven, gaelder
saerlige retningslinjer, idet tilbuddet har mulighed for at deponere dgdsboeffekterne,
indtil skifteretten har afsluttet dgdsbobehandlingen.
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